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SURAT KEPUTUSAN
Nomor : 2I3/PTG.1 ISW Lkl2*24

Tentang
MEKAII{ISME PERI(ULIAHAN SEMESTER GANJIL
SEKOLAII TINGCI ILMU EKONOI\,II GENTIARAS

'r.A.2e?4ft025

KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI GENTIARAS

a. Bahu'a demi kelanca:'an dan ketertiban dalanr pelaksanaan pembelajaran
selnester ,ranjil tahun akadernik 2024,2A25 perlu ditetapkan agar menjadi
pa&d$an ssml:a progran studi yang ada di lingkungan Sekolah Tinggi ilmu
Ekcnomi Centiaras

b. Bahwa untuk rnaksud tersebut diatas, dipandang perlu ditetapkan dengan surat
keputusan Ketua Sekolah Tinggi Iknu Ekonomi Gertiaras

a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional
b. Undang-Undang Nornor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi
c. Peraturan Pernerintah NomorI Tahun 2A14 Tentang Penyelenggaraan

Pendidikan dan Pengelolaan Perguruaa Tinggi
d. Permendikbudriste.k Nomor 53 Tahun 2An Tentang Penjarninan L,{ufu

Pendidikan Tirrggi
e. STATUTA STIE Gentiaras
f. Peratulan Akademik STIE Ge.ntiaras

MElItlTlJSKAll

ME}L{NIS]\.1E PERKULiAHAN SEN,{ESTER GANJIL SEKOLAH TiNGGI ILIV{U
EKONOMI GENTIARAS T.A. 2A24i2A25
Kegiatan pembelajaran selarna semester gan_iil T.A. 20242025 di atur di dalam
Ir.{ekanisme perkuliahan semester gan-iil T.A. 2A2412025 -vang terlampir dalam surat
keputusan ini
Keputusaa ini berlaku se-jak tanggal ditetapkan, apabila dikemudiar hari terdapat
kekeliruan, rnaka keputusan ini akan ditinjau kernbali.

di : Bandarlampun€
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Larnpiran SK Ketua
Nomor 2 13/PTG. 1/SK/AV2024
Tanggal 03 September 2024
Tentang MEKANISME PERKULIAHAN SEMESTER CANJIL
SEKOLAH TINGGI ILMU EKONMI GENTIARAS
T.A.20241202s

MEKAII{ISME PERKULIAHAN
sEr(olArr rrNGGr rl,lwu 

ul*?I"* 
GENTTARAS

A. Mekanisme Perkuliahan
Berdasarkan hasil rapat tentang Perkuliahan Semeste,r Galjil TA. 202412A25, rnaka perkuliahan
di laksanakan den gan ketentuan sebagai berikut :

1. Perkuliahan keias reguler pagi dilaksanakan dengan metode pernbeiajaran tatap inuka penuh dan
ditarnbah dengan memanfaatkan jalingan internet / berbasis website menggunakan aplikasi Etllink.

2. Perkuliahan kelas regular sore dilaksanakan secara blendecl learuing pembelajaran yang menggabungkan
antara tatap rnuka secara luring {ffiine) dengan pernbelajaran berbasis intemet atau daring (online').
Dengan ketentuan sebagai berikut:

l\o. Kelas Sore Pertemuan
OIIline Online

1 Prodi Manajemen l, 7. 15, UTS dan UAS 2.3. 4. s. 6,9. i0, 11" 12,

13. l4
2 Prodi Akufltaflsi i,7. 15 UTS" dan UAS 2.3,4,5, 6- 9, 10, 11, i2.

13. 14
*Dengan Kelerctngan Perteffiuon ke-7 i{ctn ke-15 akan diagent{akan oleh akademik

3. LJian Tengah Sernester (UTS) di pertemuan ke-8. dan Lijian Akhir Semester (LIAS) di perternuan ke-16
dilalisarakan secara offline baik kelas pagi dan kelas scre.

4. Mahasiswa kelas sore yaflg tidali hadir dikelas pada jadrval olfiine, mahasisx'a bisa rnenghutrurgi iiosen
untuk tetap rnengikuti perkuliahan secara oxline pada ele*rnrng (EdlinkS.

B. Mekanisme Pengajaran
Proses pembelajaran dilakukan melalui tatap muka dan darring dengan E-{earning STIE Gentiaras
()

1 . Ntlekanisme Pengajaran
il. Kelas Pagi

1) Dosen melaksarakan pengajalan sesuai dengan RPS yang telah dipersiapkan dan *.ajib
mernpersiapkan teaching s/lde, N,{odul atau Buku Ajar.

2) Dosen wajib rnelakukan upload materi ajal di eleoruing Edtink.
3) Dosen wajib rnengisi sesi arval ped,iuliahan dan nrengakhiri sesi perkuliahan pada siakad

cloud daat atau Edlink.
4) Dosen rnengisi berita acara perlruliahan pada siakad atav Edlink setiap akhir sesi pertemuan"

dan w'ajib membual BAP sebagai dokumen laporan dosen.
5) i\4engarvali perkuliahan dan rnengakhiri perkuliahan dengan doa sesuai agaffia dax

keyakinan masin g+nasiug.
6) Dosen wajib mengisi presensi mahasiswa edlink dan presensi rnanual (tanda tangan

mahasiswa) sebagai dasar rekapitulasi nilai presensi saat rnengisi nilai, dan sebagai lanpiran
laporan kinerja dosen

7) Dosel wajib mengumpulkan soal UTS dan UAS beser"ta -jawabannya (paling lambat 1

minssu sebelum UTS atau UAS)
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I0) Enrry nilai dilakukan melalui siakadcloud paling lambat 10 hari setelah Ujian mata kuliah
yang bersanglrutan dilaksanakan.

1i) Pelaksanaan perkuliahafl dalam saru semester rnaksimal 16 kali pertemuan (Terrnasuk Ujian
Tengah Semester dan Ujian Akhir Sernester).

12) Waktu Ujian Tengah Semester dan Ujian Akhir Semester disesuaikan dengan
j adwallk alender pel aksanaan perkuliahan S TIE Genti aras.

l3) Ujian perbaikan nilai dapat dilahukan tanpa persetujuan akademik apabila masih dalam rnasa
perbaikan nilai.

14) Pelbaikan nilai dapat dilakukan dosen dengan persetujuan akadernik ketika nilai sudah
pttbl ish oleh dosen.

b. Kelas Sore
l) Dosen melaksanakan pengajaran sesuai dengan RPS yang telah dipersiapkan dan rvajib

mempersiapkut t e a c hi n g .s /irl€" Mcdul atau B uku Aj m.
2) Dosen rvajib rnelaliukan Uplcad materi ajar di elearning lidlink.
3) Dosen wajib mengisi sesi awal perkuliahan dan mengal<hiri sesi perkuliahan pada siakad

cloud dan atat Ed{ink.
4) Dosen mengisi berita acara perkuliahan pada siakad atau Edlink setiap akhir sesi perternuzui.

dan rvajib rnernbuat Berita acara perkuliahan sebagai dokurnen laporan dosen.
5) Mengawali perkuliaiian dan:neugakhiri perkuliahan dengan doa sesuai agama dan keyakinan

rnasiag-masing.
6) Dosen wajib mengisi presensi rnahasiswa edlilk dan presensi manual {tanda tangan

rnahasiswa) sebagai dasar rekapitulasi lilai presensi saat mengisi nilai. dari sebagai lampiran
laparan kineria dosen

7) Doseri wa,jitr mengumpulkan soal LITS dan UAS beserta jarval-rannya ipaling lambat 1

minggu sebelum UTS atau LIAS)
8) I)osen wa-jib upload soal dan pengumpulan'Iugas" UTS. dan UAS ke akadernik dan tidlrnk
9) Dosen rvajib mernbedkan uiian hariad tbrmatifi/tugas sekurang-kurangn.va 2 x daliun i

sernest€r dan hasil ujian haliar"ttugas lvajib dikembaiikan trrepada mahasiswa dengan hasil
evaluasi

lA) Entry nilai dilakukan melalui siakadcloud paling lambat 10 hari setelah L,Jian mata kuliah

-vang b ersangkutan dilaksanakan
l1) Pelahsanaan perkuliahan dalam satu semester maksimal 16 kali peftenluan (Tennasuk Ujian

Tengah Semester dan Ujial Alihir Semester)
12) Waktu U-jian Tengah Semester dan Liiian Akhir Semeste.r disesuaikan delgan jadwal,ikalender

pelaksanaan perkuliahan STIE Gentiaras
13) Ltjian perbaikan nilai dapat dilakulian tanpa persetujuan akademik apabila rnasih dalan masa

pelbarLan uilai
14) Pert-raikan nilai dapat dilakukan dosen dengan persetujuan akademik kelika nilai sudah pttblislt

oleh dosen.

C. Waktu Perkuliahan
l. Perkuliahan diselenggalakan pada hari Senin sampai dengan hari Jumat. Waktu perkuliahan:

Kelas Pagi :

lam ke- I : 08.00 - 09,45 WIB
Jarn ke- II : 10.00 - I1.45 WIB
Jam ke- 1lI : 13.00 - 14.45 WIB

Kelas Sore:
Jam ke- I
Jarn ke- I1
Sesi Online

17.00 - 18.45 wrB
19.00 - 20"45 WrB
1 (safu) sest online dilaksanakan selarna I (satu) rninggu dan mahasiswa wajib
mernenuhi s,varat keahtifan selama t6 kali pefte$1uan, dan wajib aktif di forum
diskusi se{a mengeriakaa tugas-tugas yang diberikan" baik latihan mandiri,
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D. Referensi Materi Pengajaran
1. BuLx utama (hanel baok)
2. Buku ajar
3. Buku penunjang
4. Modul / diktat / praktikurn
5. Sumber referensi lailnva (makalah, kutipan" laporan karya ilmiah f umal), Intemet dan lain-lain.

E. Teknis Pengajaran
1. Ceramah / paparan di kelas
2. Interaktif dialogis antara dosen dan mahasiswa
3. Pernbahasan ulang (reviev,) rnateri a-iar disesuaikan dengan rencana pembelajaran/ RPS dosen
4. Pernberian tugas rnandiri /terstruktur I projecf I presentasi
5. Pembahasan materi dan latihar soal

F. Teknis Penilaian
a. Berikut Bobct Fenilaian adalah sebagai berikut,

Uusur Nilai Persentase

Presensi 10%
Tugas l0%
Quis t0%
UTS 3A%
UAS 40o/o

Total LAAa/o

Komponen Penilaian:
1) Semua kornponen mempakan hal y'ang sarlgat penting dalarn evaluasr hasil pembelajaran
2) Bobot penilaian proses lebih besar dibandingkan dengan bobot ujian (proses 60% dan ujian 40%).
3) Bobot nilai dapat disusun oleh dosen disesuaikan dengan RPS -vang dibuat oleh dcsen
4) Dengan rnengikuti proses secara baik. rnahasiswa dapat lulus dengat nilai standar (minimal C)
5) Persentase tingkat kelulusan mahasisw.a terhadap rnatakuliah rnenjadi lebih tinggi.
6) Untuk mengikuti Ujian Akhir Semester {tjAS) harus melunasi pernba,varan uang kuliah sesuai

jadwal yang telah ditentukan, dan minimal 759lo presansi kehadiran untuk setiap matakuliah yang
airan diu-likan.

G. Teknis Administrasi Perkuliahan
l. Dosen wajib melaliukan proses pembela-iaran setiap perternuan sesuai dengan RPS dan materi kuliah

(Pott'erpoinl)" Buku ajar/rnodul yang telah disusun oleh doser.
2. Bagi dosen yang akan rnengajar diharapkan membuat trerita acara perkuliahan dan mempersiapkan

daftar hadir ntahasiswa secara o./fline (iembai' dailar hadir) dan online {siahatlcloud).
3 Akhir perkuliahan Dosen Wa-iib rnengisi laporan BKD dan rnenyerahkan Hasil Laporan BKD yang

sudah ditandata.ngari (Pen-ra-iaran : SK, BAP, Presensi. Nilai" RPS. l\,todul/Diktafbuku ajar, SrsJit'opt,
soal UTS dan soal UAS. fugas; Pengabdian lr4asyarakat: SK. Berita Acar4 Laporan Pea-eabdian, Jumal;
Penelitian : SK. Bedta Acar4 Laporan penelitian. publish jurnal ataa kegiatan penrurjang lainnya) dan
disetujui oleh ketua proglatr studi.

H. Perubahan Jadwal Perkuliahan (Tatap *Iuka)
Jika ada perubahan jadwal mengajar. dosen wajib mernpersiapkan pengajaran pengganti apabila
berhalangan dan rnelaporkan ke bagian akadernik paling larnbat lx24 jarn sebelum perkuliahan dirnulai.

I. tlTS dan LrAS (Tatap Muka)
I. Ujian Tengah Semester (UTS) & Ltiian Akhk Semester (UAS) diselengarakan secara serentak dan

jadwal pelaksanaan disusun oleh akadernik

Grade Bobot Nilai Bawah Nilai Atas
A 4.00 80.00 I00.00
B .-'1.00 70.00 79.99
C 2.00 60.00 69.99
D I.00 40.00 59.99
E 0.00 0 39.99
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J. Perbaikan Nilai Akhir
Apabila ada kesalahan nilai dosen yang bersangkutan hams mengisr fonnulir perbaikan nilai yang

disediakan biro ahademik kernudian meminta persetu-juan KaProdi. Formulir perbaikan nilai yang disetu-iui

Kaprodi dengan bukti fisiknya diserahkan ke biro akademik.

K. Tata Terfib
a. Dosen diharapkan hadir paling larnbat l0 merrit sebelum perkuliahan dirnulai.
b. Apabila dosen terlarnbat letrih dari 30 menit tarpa memberi keterangan kepada kepada biro akademik

dan raahasiswa, perkuliahan hari tersebut dianggap batal dan dosen segela membuat kuliah pengganti.

c. Dosen yang berhalangan hadir pada jam perkuliahan yang telah ditetapkan wajib mernberikan informasi
kepada pihak akadernik paling lanrbat 1x24 _iam atau I (satu) hari sebelurn perkuliahan berlangsung.

d. Apabila doser tidak hadir 3 kali beffunrt-tunit tanpa ada keterangan, maka ketua program studi berhak
mengganti dosen tersebut dengan dcsen lain agal perkuliahan dapat berjalan dengan baik.

e. Dosen dan rnahasiswa diwajibkan berpakaian rapi dan sopan selama perkuliahan berlangsulg tilaupun
selama di lingkungan aktivitas akademik STIE Gantiaras.

f. Mahasiswa tidah diperkenankan membuat keributan. kegaduhan atau hal larnnya yang dapat

mengganggu proses belajar mengajar. Apabila hal tersebut berlangsuns dosen wajib memberikan
teguran dan mengeluarkan mahasisrva bersangkutan dari kelas kuliah.

g. Dosen dan rnahasiswa dilarang berbuat asusila atau perbuatan lain yang dapat mencemarkan nama baik
institusi. Apabila ada pesefia didik yang bennasalah segera membuat laporan diserahkan kepada ketua
program studi dan kepada pembirnbing aliadernik mahasisrva yang bersangkutan.

h. Tatatertitr dan panduan lain akan disusun kernbali dan dituangkan dalarn peratman dan buku pedoman
aliademik.

2024
Bidang Akadeffiik

M
NIDN: AXAA377A| I

AE

o

'ilri,l


